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ĐỀ NGHỊ TUYỂN DỤNG

 Hải Phòng, ngày … tháng … năm…

Kính gửi: - Tổng Giám đốc Công ty 
                 - Phòng Hành chính Nhân sự
Đơn vị đề nghị:………………………………………….

Lý do đề nghị tuyển dụng..................................................
	TT
	Vị trí/ chức danh công việc
	Số lượng
	Mô tả vắn tắt vị trí/chức danh công việc
	Yêu cầu năng lực
	Thời gian tiếp nhận
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1- Đơn vị có thể gửi kèm theo đề nghị này bản mô tả công việc của vị trí tuyển dụng.

2- Đề nghị tuyển dụng phải được lập trước ít nhất 02 tuần so với thời gian dự kiến tiếp nhận.

TỔNG GIÁM ĐỐC                                              TRƯỞNG ĐƠN VỊ
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